UNIVERSITE
TOULOUSEII
PAuL SABATIER

FICHE DE POSTE
Chargé.e d’accueil pour le SCUIO-IP

Intitulé du poste
Chargé.e d’accueil pour le SCUIO-IP

Localisation géographique

SCUIO-IP

Université Toulouse Il -Paul Sabatier Campus Toulouse Rangueil
272 allée Théodore Despeyrous

31062 Toulouse

Missions et activités
e Accueillir et renseigner les usagers
o Veiller a la sécurité du public, du matériel et du batiment en collaboration avec les chargées
d’orientation et d’insertion professionnelle
e Participer a des activités diverses et ponctuelles en lien avec les activités du SCUIO-IP
(enquétes, comptages, saisies statistiques...)

Compétences et qualités requises
e Sens du contact et de I"écoute
e Ponctualité, disponibilité aux horaires attendus
e Clarté d’expression
e Autonomie, sens des responsabilités
e GoUt du travail en équipe
e Connaissance de I'environnement universitaire
e Connaissances de base en bureautique

Horaires
mardi, mercredi et jeudi 11h-13h, 13h-15h (a préciser ensemble)

Précisions administratives

Conditions du contrat : étre étudiant en L2, L3 ou Master a I’Université Toulouse Il|
Durée du contrat : septembre 2023 a avril 2024

Temps de travail : 12h par mois

Rémunération : 14 €/h

Nombre de poste a pourvoir : 2

Procédures de candidature
Dépot des candidatures (CV et lettre de motivation) avant le 01/09 a sophie.cuina@univ-tlse3.fr
Prise de poste souhaitée : au plus tard le lundi 11/09
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