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Cette opération ne peut étre réalisée que par I'administrateur ou le(s) co-
administrateur(s) du groupe. Sur la page d'accueil du SCOUT :

1) Cliquer sur la roue crantée ;
2) Cliguer sur "Groupes" en bas de la colonne de gauche ;
3) Choisir le groupe dans le menu déroulant ;

4) Cliquer sur "Inviter des personnes dans ce groupe".
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La fenétre qui s'ouvre va permettre de sélectionner les personnes a inviter dans
le groupe :

5) Si elles sont déja dans vos contacts, vous pouvez cliquer sur "Mes Contacts",
sinon, cliquez sur "Annuaire".
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Introduisez au moins un critére pour effectuer une recherche dans
Fannuaire institutionnel.

Pour chaque personne renvoyée en résultat, vous pouvez:
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Les personnes invitées recoivent un courriel d'invitation. Elles doivent accepter
I'invitation pour participer au groupe. L'administrateur du groupe visualise la situation
des invités dans la colonne de droite :

11) Si l'usager a accepté son invitation, il sera présent dans la liste des membres du
groupe ;

12) Si I'usager n’a toujours pas accepté son invitation, il sera présent dans la zone
"Invitations en cours". Il est possible de renvoyer l'invitation ou de la supprimer, en
cliquant sur la roue crantée qui apparait, quand on positionne la souris sur le nom de

| 1
usager.
€ | D @ Université Fédérale Toulouse M produniv-toulousefriflatstool [ @ | 2 ruck fantéme B 9 3 A& 2 By TO 3 & =
20 =6E L reres O
’i‘; Accueil UPS - SCOUT - Migration i Créer un nouveau groupe | Rejoindre un groupe existant
#+ Compte
§ ok Inviter
@ Général Infos de vos groupes.
@ Donnees personneles = Pas dinfos de groupe
@ Mot de passe L BOREL Patrice Phcateer
s € UPS - SCOUT - Migration
[7] Messages A campspere @ W Membres:9
@ Général o
Groupe de travai sur i migration des usagers vers la
@ Message dabsence L COSTECEQUE damyriancalt suite colaborative SCOUT :
@ Signatures D ¥ modflcilmn dannuaire
* importation des données des usagers
© Fitres A DELPECH Sabine

@ Adresses exiemnes

[} bocuments

@ Autres calendriers

A ouvaux sertrand

R Texier pan-clude
[z} contacts S Durand jean-lovis
© Qéndral - i Correge viviane
@ Listes L RODRIGUES Emmanuel

@ Disque virtuel @

@ Stockage externe . GILPHlppe L ey Supprimer fe groupe e toules ks donnée:
[E{ catendriers L

© Géndral . Larroque Stephane Invitations en cours

DOCUMENTATION SCOUT




	Diapo 1
	Diapo 2

