(@)roucisi® TRANSFERT FICHIERS
—oowe—~ PORTE-DOCUMENTS
ZIMBRA VERS SCOUT

DIRECTION DES SYSTEMES
D'INFORMATION

1ére étape

Le transfert de fichiers porte-documents ZIMBRA vers SCOUT passe par 2 étapes : récupération
des documents sous ZIMBRA (deux facons), chargement des documents sous SCOUT

Se connecter en s’authentifiant sous la messagerie ZIMBRA : https://webmail.univ-tlse3.fr et cliquer sur 'onglet
Porte-documents, choisir le document et le télécharger ou I'envoyer

1 -Télécharger le document

2 - Envoyer le document par lien ou piéce jointe
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Se connecter en s'authentifiant sous la messagerie ZIMBRA : https://webmail.univ-tlse3.fr et cliquer sur 'onglet
Préférences, cliquer dans menu a gauche sur Importer/Exporter, dans la fenétre centrale dans la section

Exporter, laisser pour Type le bouton option ou radio a Compte, au champ Source cliquer sur Tous les
dossiers et choisir Porte-documents, valider par OK et cliquer sur Exporter

1 - Exporter Porte-documents au format fichier tgz a décompresser pour I'obtention des fichiers
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Se connecter en s‘authentifiant sous la messagerie SCOUT : https://scout.univ-toulouse.fr et cliquer sur
I'onglet Documents et ensuite choisir I'endroit ou on souhaite mettre le document, dans I'environnement Privé
ou dans un Groupe

1 - Cliquer sur Nouveau pour charger le document
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