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1. S’authentifier avec le compte numérique de l’UT3 (identifiant de la forme abc1234a). 

 

2. Choisir « Téléverser des fichiers » pour importer les fichiers que vous souhai-

tez mettre à disposition d’autres personnes. 

 

prenom.nom@univ-tlse3.fr 

La zone d’import est constituée de plusieurs zones décrites ici 
Espace de stockage utilisé/disponible 

pour l’usager 

Documents prêts  

à être téléversés 

Zone de dépôt des fichiers 

à téléverser. Faire un  

glisser-déposer de  

l’ordinateur directement 

dans le navigateur 
Informations sur le 

dépôt en cours 

Zone de dépôt des fichiers 

à téléverser. À utiliser dans 

le cas où le glisser-déposer 

ne serait pas possible 
Options qui permettent de définir : 

 La date à laquelle le fichier sera  
supprimé du système FileSender 

 Si coché : obtenir un lien à communiquer 
aux destinataires du fichier, sinon  
bascule sur une interface de rédaction de 
mail d’invitation au téléchargement 

 Gestion des notifications et rapports  
inhérents au groupe de fichiers  
téléversés 

Déclenche le téléversement  

des fichiers 

Suppression  

des documents  

placés par erreur 
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 Le choix « Créer une invitation » permet d'autoriser un tiers à utiliser FileSender 

sur votre espace de dépôt.  

 Le choix « Gérer vos dépôts de fichiers » permet, notamment, de suivre les  

téléchargements effectués, supprimer les dépôts en cours, récupérer les liens de 

téléchargement des téléversements actifs. 
  

 

Zone message 

Destinataire de  

l’invitation à utiliser 

 mon FileSender,  

sujet, message et  

date de fin de partage 

Permet de suivre l’activité des téléversements des  
personnes à qui j’autorise l’usage de mon espace FileSender. 
Les paramètres avancés permettent notamment de gérer  
la validité de l’autorisation pour un seul dépôt et  
la non-expiration de l’autorisation dans le temps. 

Permet de définir les conditions d’utilisation qui seront 
imposées aux destinataires de l’invitation.  
Les paramètres avancés de cette partie sont à manier avec  
précaution. En effet, elles peuvent générer une importante 
quantité de mails. 

 
prenom.nom@univ-tlse3.fr 

monFichier.pdf 

Espace de stockage utilisé/disponible 

pour l’usager 

prenom.nom@univ-tlse3.fr 

Historique des 

actions liées au 

téléversement 

Résumé des options choisies 
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